
„   Wir bauen. 
Für die Menschen. 
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86 Wir sind Deutschlands größter Bauverband und vertreten 35.000 handwerklich und mittelstän-

disch geprägte Bauunternehmen in wirtschafts-, sozialpolitischen sowie technischen Belangen. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Berlin suchen wir eine/n 

Sachbearbeiter*in Rechnungswesen (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

• Kreditoren- / Debitorenbuchhaltung
• Abwicklung Zahlungsverkehr
• Bank / Kasse
• Kontenabstimmung / OP
• Anlagenbuchhaltung / Hauptbuch
• UStVA

• Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf, gern als Steuerfachangestellter 
• Erste Berufserfahrung wünschenswert, idealerweise schon im Verbandsbereich
• Zahlenverständnis
• Gute Kenntnisse der DATEV Software Kanzlei REWE ergänzend das Modul Auftragswesen

• Einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz, unbefristet und in Vollzeit
• Abwechslungsreiche Tätigkeit und viel Gestaltungsspielraum
• Eine leistungsgerechte Vergütung u.a. mit Jobticket und betrieblicher Altersversorgung sowie

Urlaubsgeld
• Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeitregelung und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
• Einen gut erreichbaren Arbeitsplatz in Berlin-Mitte
• Unterstützung bei der Wohnungssuche in Berlin
• Zuschuss zu Kitagebühren (Brandenburg)

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
des möglichen Eintrittstermins an bewerbung@zdb.de.

Zentralverband des Deutschen Baugewerbes
Kronenstraße 55–58
10117 Berlin


