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Für die Menschen. 
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Bilanzbuchhalter*in (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

Wir bieten Ihnen:
w

w
w

.z
db

.d
e

@
sh

ut
te

rs
to

ck
  I

  N
ad

ez
hd

a 
Su

nd
ik

ov
a 

 I 
 A

ss
et

 id
: 3

15
08

91
86 Wir sind Deutschlands größter Bauverband und vertreten 35.000 handwerklich und mittelstän-

disch geprägte Bauunternehmen in wirtschafts-, sozialpolitischen sowie technischen Belangen. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Berlin suchen wir eine/n 

• Eigenständige Verantwortung für die laufende Finanzbuchhaltung inkl.
 Haupt- und Nebenbüchern sowie regelmäßiger Kontenabstimmung
• Abstimmung und Pflege Anlagenbuchhaltung
• Abwicklung Zahlungsverkehr
• Unterstützung bei Erstellung der Jahresabschlüsse und Finanzberichte gemäß den 
 gesetzlichen Vorgaben
• Durchführung von Umsatzsteuervoranmeldungen sowie Mitwirkung bei steuerlichen 
 Themen
• Aktive Mitgestaltung und Weiterentwicklung der digitalen Buchhaltungs- und 
 Reportingprozesse (z.B. Belegverarbeitung, Freigabeprozesse, Schnittstellen)

• Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf mit Weiterbildung zum 
 Bilanzbuchhalter (m/w/d)
• Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise im Verbandsbereich
• Analytisches Denken, eine strukturierte Arbeitsweise und hohe Eigeninitiative zählen zu 
 Ihren Stärken
• Freude daran, bestehende Strukturen weiterzuentwickeln, Prozesse neu zu gestalten
 und die Finanzabteilung aktiv zu modernisieren
• Gute Kenntnisse der DATEV Software Kanzlei REWE ergänzend das Modul Auftragswesen
 und DATEV Unternehmen Online

• Einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz, unbefristet und in Vollzeit 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit und viel Gestaltungsspielraum 
• Eine leistungsgerechte Vergütung u.a. mit Jobticket und betrieblicher Altersversorgung sowie
 Urlaubsgeld
• Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeitregelung und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
• Einen gut erreichbaren Arbeitsplatz in Berlin-Mitte
• Ein kollegiales Team und ein sehr gutes Betriebsklima

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
des möglichen Eintrittstermins an bewerbung@zdb.de.

Zentralverband des Deutschen Baugewerbes
Kronenstraße 55–58
10117 Berlin


